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Jäsenrekisterin käyttö tarkoittaa, että jäsenrekisterin tietoja 
tallennetaan ja käsitellään tietokoneella tai muulla ATK -laitteella 
kotisivun jäsenrekisterissä.
 

Aloitustilanteessa rekisterin kenttiä ovat:
Etunimi, sukunimi, sähköpostiosoite, salasana, 

matkapuhelinnumero, lähiosoite, postinumero ja 
postitoimipaikka.

Yhdistyksen jäsenrekisteri 
kotisivulla



  

Jäsenrekisterin kenttiä voi lisätä tarpeen mukaan. 

Perustettavaan jäsenrekisteriin voi siirtää sähköisesti taulukko-
laskentaympäristössä olevan jäsenrekisterin. Huomattavaa, että 
sarakenimet tulee olla yhtenevät.

Manuaalinen jäsenrekisteri tallennetaan käsin jäsen 
kerrallaan. 
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Jäsenrekisterin kenttien ”räätälöinti”

1)Jäsenyystieto (kunniajäsen, kunniapj, varsinainen 
jäsen)

2)Jäsenmaksun suuruus
3)Jäsenen ikä (huomioidaan merkkipäivä)
4)Jäsenen lottatoiminta (lotta, pikkulotta)
5)Jäsenen liitymis- / eroamisaika
6)Erilaisten maksujen suoritustilanne 

(rahastonhoitaja)
7)Jäsenyyteen liittyvät erityistoiveet tai 

rajoitukset
Kaikkiin kenttiin voidaan kohdistaa hakukriteeri.



  

Jäsenrekisterin ylläpitäjän vaihtuessa rekisterin käyttö on helppo 
siirtää uudelle ylläpitäjälle. Opetus on nopeaa ja ei ole riippuainen 
ohjelmista eikä laitteista.

Jäsenrekisteriä voi käyttää internetin kautta miltä tietokoneelta 
tahansa.
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Jäsenrekisterin viestintäympäristö:

● Tiedotteet sähköpostilla (0,02 € / kpl) 

● Kirjeenä tai tekstiviestinä (kirje   (2,92 € / kpl, 0,52 € / 
lisäsivu) 

● Tekstiviesti  (0,19 € / kpl)
● Jäsenmaksujen laskutus sähköpostitse (0,70 € / kpl)

Jos lisäksi ilmoitus tekstiviestinä (+ 0,19 € / kpl), 
Kirjeenä (3,57 € / kpl, 0,52 € / lisäsivu), 
Tulostan itse (PDF) (0,70 € / kpl)

● Rekisteritietojen tarkistuspyyntö (sähköpostilla)
( 0,05 € / kpl)



  

Jäsenrekisterin käyttöoikeudet sopimuksen mukaan:
Yhdistyksen puheenjohtaja (selailu, haut, raportit)
Yhdistyksen jäsenrekisterin ylläpitäjä (kaikki muutosoikeudet)
Yhdistyksen taloudenhoitaja (maksujen ”kuittaus”)

Käyttöoikeudet ovat ”pääkäyttäjän” oikeudet, joten yhteisesti
sovitaan menettelytavat.
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Tietosuojalainsäädännön keskeiset periaatteet sisältävät muun 
muassa seuraavat asiat:

1. Rehellisyys ja läpinäkyvyys: Tietosuojalainsäädännössä 
edellytetään, että henkilötietojen käsittelijät ovat avoimia ja rehellisiä 
yksilöille siitä, miten heidän henkilötietojaan kerätään ja käytetään.

2. Tarkoituksenmukaisuus: Henkilötietoja saa kerätä ja 
käsitellä vain selkeästi määriteltyä ja laillista tarkoitusta 
varten. Tietoja ei saa käyttää eri tarkoituksiin ilman 
asianmukaista lupaa.
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3. Minimoinnin periaate: Henkilötietoja saa kerätä vain tarpeellisessa 
laajuudessa eikä enempää kuin mitä tarvitaan tarkoituksen 
saavuttamiseksi.

4. Oikeellisuus: Henkilötietojen tulee olla oikeita, täydellisiä ja 
ajantasaisia.

5. Säilytysrajoitukset: Henkilötietoja tulee säilyttää vain 
niin kauan kuin on tarpeen tarkoituksen 
saavuttamiseksi, ja ne on tuhottava 
asianmukaisesti sen jälkeen.
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On tärkeää huolehtia, että näitä tietoja säilytetään 
jäsenten suostumuksella ja että kaikki 
henkilötietojen käsittely tapahtuu 
tietosuojalainsäädännön mukaisesti.

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20181050
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Verkkokyselystä poimintoja liittyen jäsenrekisteriin:

● Jäsentiedostomme on sihteerin koneella tallenteena. 
Syntymäpäivä päivä kortit lähettää eri henkilö ja hänellä 
on tuloste ko. asiaa varten.

● Tietoturvalain mukaan pitääkö jäseneltä tiedustella eri 
alustalle siirrosta lupa kirjallisena. Tulee olemaan hyvin 
hankalaa yli 90 v. Kohdalla.

● Ääritapaus yllättävän ylläpitäjän poismenon johdosta.
”Kaikki materiaali ja käyttöoikeudet jäivät saamatta 
yhdistyksen käyttöön”.
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Kotisivun jäsenrekisteri käyttöön jokaisessa 
yhdistyksessä, jossa on Yhdistysavaimen 

kotisivut!
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Sähköisen tiedottamisen ”sudenkuoppa”

● Nettikyselyn mukaan vastanneiden yhdistysten jäsenistöllä 
on sähköposti käytössä keskimäärin 34%:lla.

● Vastanneiden yhdistysten jäsenmäärä yhteensä 2209
Jäsenmäärä keskimäärin 92 jäsentä/yhdistys

● Sähköposti 761 jäsenellä

● Yhdistyksiä 24
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Kiitos!
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